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TERMO DE REFERENCIA
I1- OBJETO

Aquisi¢do de materiais de expediente utilizados pelas unidades do INEA no desempenho de
suas atividades.

II - JUSTIFICATIVA

No desempenho de suas rotinas administrativa, de fiscalizagdo dentre outras que envolvem a
area de atuagdo do Inea ¢é essencial o uso de artigos de papelaria e de escritério. Desta forma,
objetiva-se, com esta aquisigdo, repor os itens faltantes no almoxarifado de forma a manter o
pleno e continuo funcionamento das atividades.

III - ESPECIFICACOES

UNID.

ITEM FORN QTD IMAGENS
1:\LCOOL ETILICO HIDRATADO: —
Alcool Etilico Hidratado, 92,8°INPM- 1L; Aspecto: FRS 100 ;

Liquido limpido, i}lcolor, volatil; Odor:
Caracteristico de Alcool.

BORRACHA ESCOLAR: borracha escolar na cor
verde, macia, atoxica, propria para lapis e lapiseira. UN 50
Medidas aproximadas: 5,4 x2,4x lcm

CANETA ESFEROGRAFICA AZUL:

Corpo hexagonal e transparente para visualizagdo da
tinta. Tinta com secagem rapidamente evitando
borrdes na escrita. Ponta média de 1 mm, largura da
linha 0,4mm. Carga removivel. Tampa e plug da
mesma cor da tinta. Tampa ventilada em
conformidade com padrdo ISO. Bola de Tungsténio,
esfera perfeita e muito resistente.

UN 1.000

CANETA ESFEROGRAFICA PRETA

Corpo hexagonal e transparente para visualizagio da
tinta. Tinta com secagem rapidamente evitando
borrdes na escrita. Ponta média de 1 mm, largura da
linha 0,4mm. Carga removivel. Tampa e plug da
mesma cor da tinta. Tampa ventilada em
conformidade com padréo ISO. Bola de Tungsténio,
esfera perfeita e muito resistente.

UN 1.000
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CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA

Corpo hexagonal e transparente para visualizagio da
tinta. Tinta com secagem rapidamente evitando
borrdes na escrita. Ponta média de 1 mm, largura da
linha 0,4mm. Carga removivel. Tampa e plug da
mesma cor da tinta. Tampa ventilada em
conformidade com padréo ISO. Bola de Tungsténio,
esfera perfeita e muito resistente.

300

COPO DESCARTAVEL BIODEGRADAVEL
200mL:
Copos descartaveis compostéveis e biodegradéveis.
Confeccionado com matéria prima 100% renovavel.
Medidas aproximadas.

* 7.3 cm de didmetro superior (borda);

8,2 cm de altura;
* 4,6 cm didmetro inferior (fundo);
* 0.005 gm;

PCT

500

ELASTICO N° 18:

Elastico para escritério. Tipo: Argola. Material:
Latex. Numero: 18 (80mm). Largura: 1,5 mm. Cor:
Amarelo. Embalagem com 25 G

X

500 x

ENVELOPE LISO PARDO PARA
CORRESPONDENCIA:

Material: papel kraft. Gramatura: 90 g/m?. Modelo:
saco. Cor: pardo. Tipo fecho: comum. Dimens3o (1 x
¢): 250mmX180mm

3.000

ENVELOPE LISO PARDO PARA
CORRESPONDENCIA:

Material: papel kraft. Gramatura: 90 g/m?. Modelo:
saco. Cor: pardo. tipo fecho: comum. Dimensio (1 x
¢): 200mmX280mm

3.000

ENVELOPE LISO PARDO PARA
CORRESPONDENCIA:

Material: papel kraft. Gramatura: 90 g/m2 Modelo:
saco. Cor: pardo. tipo fecho: comum. Dimensio (1 x
¢): 240mmX340mm

3.000

ENVELOPE OFICIO BRANCO: Medidas:
114x229mm. Gramatura: 75 g/m?. Sem Rpc. Tipo
comum. Com aba de fechamento no seu lado maior.

2.500

EXTRATOR DE GRAMPOS:

Tipo: Espatula. Material: Aco Inox. Tratamento

Superficial: Galvanizado. Tamanho: 15 cm.

Material Resistente; Perfeito acabamento nas bordas
ara ndo causar ferimentos no usudrio ou ranhuras e

100

‘\\v
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recortes no papel.

e
FITA ADESIVA TRANSPARENTE 48MMX40M: ;j“é“
fita adesiva em acetato, 1 face colante, transparente, | ROLO 50 .
medindo 48mmx40m aproximadamente. E

GRAMPEADOR TIPO ESCRITORIO:
Grampeador tipo alicate médio em metal para
grampos 24/6 e 26/6; Base de fechamento do grampo
com duas posigdes (grampo fechado e aberto), em
ago, com acabamento niquelado. Mola resistente
com retragdo automatica. Capacidade para até 105
grampos. Grampeia até 20 folhas sulfite de 75g/m>.
Medidas aproximadas: 172x70x30mm.
MARCADOR FLUORESCENTE COR
AMARELO:

Tinta Superflourescente; Corpo pléstico; Ponta
Chanfrada: 2 Medidas de trago para sublinhar e
marcar; Formato cilindrico; Ponta de feltro;
Espessura da ponta: 4,0 mm; Cor amarelo.

PAPEL A-4 BRANCO.

Gramatura 75g/m?; Cor: branca; Medidas: 210 x
297mm; Embalagem com 500 folhas.

Obs.: O produto deve possuir certificados de
qualidades de 6rgdos nacionais e/ou
internacionalmente reconhecidos

UN 150

UN 100

RS 2.000

IV - LOCAL DE ENTREGA

Apbs a aprovagdo das amostras conforme disposto no item IV deste Edital, a entrega deveré
ocorrer de forma Unica no endere¢o Rua André Pinto N° 29, Ramos, Rio de Janeiro, RJ, de
segunda-feira 4 sexta-feira.

V — ACEITE

O aceite definitivo ser4 dado pelo setor requerente apds recebimento do produto e mediante
avaliagdo das caracteristicas fisicas do produto.

Constatado que o produto ofertado estd em desacordo com o especificado neste Termo de
Referéncia e com as amostras entregues para avaliagio, o fornecedor terd prazo de 48 horas, a
contar da ciéncia da recusa, para enviar produto que atenda ao especificado neste Termo de
Referéncia.

VI- OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) Proceder a entrega do material em conformidade com o quantitativo e as especificagdes
constantes do item IIIT do presente Termo de Referéncia e da sua proposta comercial.

b) Providenciar a troca, as suas expensas, do material entregue com defeitos de fabricagio
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€ que ndo correspondam as especificagdes solicitadas;

¢) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente Administragdo ou a terceiros,
decorrente de sua culpa ou dolo durante o periodo de entrega do material, nio
implicando corresponsabilidade do Poder Puiblico ou de seus agentes ou prepostos;

d) Responder por todos os 6énus decorrentes do transporte de embalagem, seguros, taxas,
fretes, descarregamento e demais encargos que venham incidir na entrega do material;

e) Os materiais devero ser entregues em embalagens originais e inviol4veis.

f) E reservado ao contratante o direito de recusar o recebimento da mercadoria que ndo
atenda as especificagdes exigidas, que se apresentar visivelmente violada, ou na
hipétese de ser verificada qualquer outra irregularidade.

g) O recebimento da mercadoria nio desobriga a contratada de substitui-las, e se for
constatada, posteriormente mé qualidade, vicios ou defeito, ficara sujeita as penalidades

previstas neste instrumento e na legislago aplicavel.

h) O setor responsavel pelo recebimento somente receberd os materiais da empresa
vencedora na sua totalidade.

i) A empresa licitante vencedora ficara obrigada a trocar, as suas expensas, o material que
vier a ser recusado, sendo que o ato do recebimento nio importaré a sua aceitag3o.

VII - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a) Exercer a fiscalizagdo da entrega do material, através da Comissio de Recebimento dos
Bens;

b) Proceder ao pagamento devido & contratada;

¢) Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa proceder a entrega de
material dentro do estabelecido nesta licitagéo;

d) Rejeitar os materiais que nio satisfizerem aos padrdes exigidos nas especificagdes;

€) Receber provisoriamente e definitivamente o objeto, nas formas definidas.
VIII - GARANTIA
O Prazo de Garantia sera de 12 (doze) meses a contar do recebimento definitivo. Durante o
periodo de garantia, o fornecedor devera substituir os materiais que apresentarem defeitos que

néo sejam atribuidos a uso inadequado, sem 6nus.

Os materiais que possuem prazo de validade deverdio ter validade minima de 12 (doze) meses,
contados da data de entrega.

IX - PENALIDADES

Em caso de atraso injustificado ou inexecugdo total ou parcial dos compromissos assumidos
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com a Administragéo ficard a CONTRATADA sujeita as sangdes previstas no art. 87 da Lei n.°
8666/93 e demais normas pertinentes, assegurados, nos termos da lei, a ampla defesa e o
contraditério.

X — CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento seré efetuado, por meio de crédito em conta corrente junto ao Banco Bradesco,
cujo numero e agéncia deverdo ser informados pelo adjudicatirio até a assinatura do
contrato/retirada da nota de empenho.

O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias consecutivos, a contar da data do recebimento
definitivo do objeto desta contratagio.

Em caso de erro, a fatura sera devolvida ao fornecedor, e o prazo referido no item anterior
retornaréa a contagem inicial.

O pagamento devido ao fornecedor ndo excedera o valor apresentado em sua proposta
comercial.

Em respeito ao disposto no Decreto n® 43.181 de 08 de setembro de 2011 que dispde sobre
pagamentos de Bens e Servigos de qualquer natureza prestados ao Estado do Rio de Janeiro, os
pagamentos s6 poderdo ser feitos, exclusivamente, pelo Bradesco por ser esta a institui¢io
financeira contrata pelo Estado.

“Art. 1° - Os pagamentos de bens e servigos de
qualquer natureza prestados aos Orgdos da
Administragio Direta, Indireta, Autirquica ou
Fundacional, do Poder Executivo, a partir do
dia 02 de janeiro de 2012, serdo realizados,
exclusivamente, na instituicdo  bancdria
denominada Banco Bradesco S/A.”




