Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado do Ambiente — SEA
Instituto Estadual do Ambiente — INEA

ATO DO PRESIDENTE

PORTARIA INEA N° 817 DE 20 DE DEZEMBRO DE 2018

DISCIPLINA SOBRE A ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL PARA A GESTAO
DE BENS MOVEIS NO AMBITO DO
INSTITUTO ESTADUAL DO AMBIENTE
- INEA.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO ESTADUAL DO AMBIENTE, no uso de suas
atribuicOes legais, e tendo em vista o disposto nos Decretos n° 46.048/2017 e
46.223/2018 e Instrucdo Normativa AGE n° 29/2014.

RESOLVE:

Art. 1° - Designar, como Gestor(a) de Bens Mdéveis do Instituto Estadual do Ambiente,
0 servidor ou servidora ocupante do cargo em comissdo de Chefe de Servico de

Patriménio e Almoxarifado, com as seguintes atribuicdes:

a) assessorar o titular da unidade ou autoridade por ele delegada nos assuntos relativos a
gestdo de bens moveis;

b) responder pelo registro patrimonial da gestdo dos bens moéveis da unidade gestora;

C) organizar os inventarios relativos aos bens moveis existentes na unidade gestora;

d) elaborar os processos de desfazimento dos bens méveis da unidade gestora;

e) instruir os processos de prestacdes de contas dos bens mdveis da unidade gestora, na
forma da legislacéo vigente;

f) informar mensalmente a movimentacdo, inclusive a depreciacdo, e promover as
consisténcias dos saldos entre os registros efetuados e a existéncia fisica dos bens

moveis a Coordenadoria Setorial de Contabilidade ou equivalente;
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g) orientar tecnicamente os agentes das unidades administrativas, os encarregados das
subunidades e 0s usuarios;
h) manter em arquivo organizado todos os documentos relativos a gestdo dos bens

moveis a disposicdo dos 6rgaos de controle interno e externo.

Art. 2° - Instituir as Subunidades de Controle Patrimonial designando como seus
respectivos Encarregados de Subunidades os ocupantes dos cargos relacionados no

Anexo | com as seguintes atribuices:

a) a responsabilidade pelos bens mdveis que estdo destinados a sua subunidade;

b) zelar pela conservacao e correto manuseio dos bens méveis de sua subunidade;

c) adotar e propor a chefia imediata providéncias que preservem a seguranca e
conservagdo dos bens moveis existentes em sua subunidade;

d) comunicar, imediatamente, ao gestor de bens mdveis ou ao agente da unidade
administrativa qualquer irregularidade ocorrida com o bem mdvel sob sua
responsabilidade;

e) informar mensalmente os saldos e a movimentacdo ao agente da unidade
administrativa ou ao gestor de bens mdveis da unidade gestora;

f) apoiar a realizacdo de levantamentos e inventarios.

§ 1° A Prestacdo de Contas de Bens Moveis deve ser elaborada mensalmente e
apresentada no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados a partir do término do

més a que se referir.

8 2° A substituicdo do Encarregado de Subunidade devera ser feita mediante assinatura
do Termo de Transferéncia de Responsabilidade de Bens Mdveis e apresentacdo da
Prestacdo de Contas por Término de Responsabilidade pela Guarda de Bens Moveis da
Subunidade.

8 3° Estando o Encarregado de Subunidade impossibilitado de fazer a passagem de
responsabilidade dos bens moveis pessoalmente, fica a cargo da Comissao de Vistoria,
nomeada e publicada em diario oficial, a conferéncia dos bens da Subunidade até que se

defina o novo Encarregado pelo Titular da Unidade.
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8 4° A passagem da responsabilidade devera ser feita, obrigatoriamente, com a
verificacdo fisica dos bens moveis pertencentes a respectiva subunidade e a lavratura do

novo Termo de Responsabilidade.

8 5° O Encarregado de Subunidade s6 se desobriga da responsabilidade pelos bens
maoveis mediante a emissdo de Termo de Nada Consta expedido pelo Gestor de Bens

Moveis.

8 6° O Encarregado de Subunidade que estiver deixando o cargo devera apresentar a
Prestacdo de Contas de Bens MOveis no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos,

contados a partir do seu desligamento.

Art. 3° - Todo servidor publico poderd ser chamado a responsabilidade pelo
desaparecimento do bem que Ihe for confiado, para guarda ou uso, bem como pelo dano

que, dolosa ou culposamente, causar a qualquer bem, esteja este sob sua guarda ou nao.

§ 1° E dever do servidor comunicar ao Encarregado de Subunidade qualquer

irregularidade ocorrida com os bens entregues aos seus cuidados.

8 2° Na impossibilidade de comunicar ao Encarregado de Subunidade, o servidor devera
comunicar ao Gestor de Bens Moveis qualquer irregularidade ocorrida com os bens
entregues aos seus cuidados.

Art. 4° - O Servico de Patrimbnio deverd ser comunicado, seja pelo Encarregado de
Subunidade ou por quem ele delegar, sobre qualquer movimentagédo de bens ocorrida no

ambito deste Instituto

8§ 1° O Servico de Patrimdnio devera acompanhar a movimentacao dos bens, registrando

os elementos indispensaveis ao controle fisico:

a) Estado de conservacéao
b) Localizagéo

c) Setor de origem

d) Setor de destino
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Art. 5° - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo no DOERJ, revogadas
as disposicles em contrario.

Rio de Janeiro, 20 de dezembro de 2018

MARCUS DE ALMEIDA LIMA
Presidente do INEA

Publicada em 26.12.2018, DO n° 237, pagina 44 e 45.
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ANEXO

SUBUNIDADE

ENCARREGADO DE SUBUNIDA-
DE

Conselho Diretor (CONDIR)

Prosidéncia (PRES)

Assessor Especial

Puditona (AUDIT)

Auditor

Comegadoria (CORREG)
Cwuvidoria (OLWID)

Comagedor
Ouvidior

Procuradonia (PROC)

Procurador

Geréncia de Contencioso e Rela-
coes Institucionais (GECRIM)

Gerenta

Geréncia de Contratos (GECON)

Genznia

Geréncia de Diroito Ambiental
GEDAM)

Genznta

Buperintendéncia Geral das Re-
mionais (SUPGER)

[Servigo de Fortalecimento de
IGestdo Ambiental (SEGAM)

Superntendents

[Bupernntendéncia Regicnal Bala
da llha Grande (SUPBIG)

Coordenadoria Técnica Regional
ICTBIG)

Superintendents

Bervico do Fiscalzacio o Monito-
ramento (SEMBIG)

[Servigo de Licenciamentos (SEL-
EIG)

Buperntendéncia Regicnal Méadio
Paraiba do Sul (SUPMEP)

Coordenadoria Técnica Regional
LCTMEF)

Superintendents

Bervico do Fiscalzacio o Monito-
ramento (SEMMEP]

[Servigo de Licenciamentos (SEL-
MEF)

[Superintendéncia Regional Piaba-
nha (SUPPIE)

ICoordenadoria Técnica Regional
ICTPIE}

Superntendente

Baervico do Fiscalzacio o Monito-
ramento (SEMPIB)

Barvico da Licanciamento (SEL-
FIE)

[Superintendéncia Regional Baia
de Guanabara (SUPBG]

ICoordenadoria Técnica Regional
ICTEBG)

Superntendente

Bervico de Fiscalzacio e Monito-
ramento (SEMBG)

Bervico de Licenciamento
|SELBG)

[Supenntandéncia Regional Lagos
de S80 Jodo (SUPLAJ)

ICoordenadoria Técnica Regional
[CTLAJY

Superntendente

Bervico de Fiscalzacio e Monito-
ramento (SEMLAJ)Y

Barvico de Licenciamento (SEL-
LAY

Buperntendéncia Ragicnal de
Dois Rios (SUPRID)

Coordenadoria Técnica Regional
ICTPRID)

Supenntendents
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Bervice do Fiscalzacio o Monito-
ramento (SEMRID)

[Servigo de Licenciaments (SEL-
RID

Buperntendéncia Regicnal Macag
Fio das Ostras (SUPMA)

Coordenadoria Técnica Regional
ICTMA)

Supsrintendente

Bervige do Fiscalzacio o Monito-
ramento (SEMMA]

IServigo de Licenciaments (SEL-
Y]

Buperntendéncia Regicnal Baixo
FParaiba do Sul (SUPBAP)

Coordenadoria Técnica Regional
ICTEAP}

Suparintendents

Barvico da Fiscalzacio (SEF-
BAP

[Servige de Monitoramento (SEM-
BAR)

Bervige de Licenciamento (SEL-
=

Bervige da Apoio ao Noroaste
LSEAN

Bervige do Monitoramento do No-
roeeste (SEMM)

[Servige de Licenciaments do Mo-
roesta (SELIN)

Coordenadoria Executiva o de
Flanajamento (COEXEC)

Coordenador Executivo

Coordenadoria Geral de Adminis-
fracfic e Financas (COGAF])

Coordenador

Bssassoria de Plangjaments (AS-
PLAN}

Assossor-Chefa

(Garéncia de Administracio & da
Logistica (GEAD)

Garante

[Servigo de Licitagdes e Compras
[SECOMP]

Chefe de Servigo

Bervige da Controle Pradial (SE-
COP)

Chafe de Servigo

Bervige da Arguivo e Protocolo
[SEAPRO)

Chafe de Servico

Bervico da Contratos (SECONT)

Chefs de Servico

Bervige da Patrimdnio & Almoxari-
fado (SEPART)

Chafa de Servigo

Bervige da Controle de Frota
[SEFROT)

Chafa de Servico

Geréncia Financeira (GEFIN]

Gerante

Bervige da Contabilidade (SE-

CONB]

Chafa de Servico
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Forvico da Empenno @ Liquida-
a0 (SEELIQY

Chefe de Sewvico

Borvico do Tesourara (SETESO)

Chefe de Servico

Borvico da Cobranca (SECOB)

Chefe de Servico

|Geréncia de Tecnologia da Infor-
nacao (GETEC)

focleo de Atendimento a0s
isuarnos (MALY

Gorenta

Sarvico de Operagdo @ Infragstru-
fura (SEINFRA)

Chefe de Servigo

Borvico de Suporie de Sistemas
[SESIS)

Chefe de Servigo

Bervico da Planejamento e Con-
prole de Projetos (SEFPLAC)

Chefe de Servigo

Coordenadoria Socioambiantal
FCOSAM)

jrssessona de Plansjamento a

Coordenador

Frojetos (ASPRO)
Borvico Administrato (SAD)Y

Chefe de Senvico

[Geréncia de Educacio Ambiental
JGEAM)

Garenta

[Borvico do Educacdo para Con-
Eenacio Ambiontal (SECCOA)

Chefe de Sewvico

Sorvico da Apoio 4 Procassos
Educativos (SEAPE)

Chefe de Servigo

Gertncia de Aches Sociais
|GEAS)

Goranta

Sarvico de Cidadania Ambiental
[ SECAM)

Chefe de Servigo

Coordenadoria de Estudos Am-
pientais (CEAM)

Coordenador
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Barvico de Projetos e Estudos
Especiais [SELAM)

Chefe de Servigo

Borvico do Anakse o Fiscalizacio
e Projetos (SEAP)

Mockeo da Apoio Administrativo
[MAADY)

Chefe de Sewvigo

Diretoria de Pbs Licenciamento
IDIPOS)

Diretoria Adjunta’Diretoria da Pos
Licenciameanto

Diirator

Besessora Técnica (ASTEC)

Coordenadoria Goral de Fiscalza-
k30 e Pos Licenca (COGEFIS)

Micko da Inteliglncia (MI)

Coordenador Exocutivo

Coordenadoria de Acompanha-
manto dos Instrumentcs de Licon-
ciaments Ambiental [(CILAM)

Mockeo do Monitoramento de
Campo Eletromagnético (NMCE)

Coordenador

Coordenadaoria de Fiscalizagio
COFIS)

Coordanador

Barvico de Fiscalizacdo e Intardi-
k30 (SEFIS)

Chefe de Servigo

Bervico de Estatistica e Informa-
30 (SEEI)

Chefe de Servigo

AR TN

IGEAR]

IGeréncia de Operacies Emeangen- Gerenta
ciais (GEQOPEM)

Coondenadoria de Monitoramento Coordonador
ta CQualidade Ambiental (CO-

Geréncia de Qualidade do Ar Gerents

Barvico de Anakse de Emissdes
ptmosféncas (SEAR 1)

Chefe de Servigo

Borvico do Avaliagao da Qualida-
de do Ar e Gases do Efeito Es-
lufa (SEAR 2

Chefe de Sewvigo

Barvico de Controle da Poluicio
Weicular (SEAR 3)

Chefe de Servigo

[Geréncia de Informagdes Hidro-
meteorologicas o de Cualidade
itas Aguas (GEIHO)

Mocko da Controle Operacional
[MUCOP)

Gerenta

Mocko da Informacios Hidrome-
icas (MUHID)

rvigo da Monitoraments das
guas @ Efluentes Liquidos (SE-
AEY

Chefe de Servigo

itativa de Aguas e Efuentes Li-

rvigo de Avaliaiio Quali-Ouan-
uidos (SEAFE)

Chefe de Sewvigo
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[serencia de Analises Laborato-
Hiais (GELAB)
Mocko de Apoio Oparacionsal

Geranta

Barvico da Controle da Qualidade
[SEQLAL)Y

Chefe de Semwigo

Bavico da Anakses Bioldgicas
ISEAE)

Chefe de Sewigo

Barvico da Anakses Quimicas
[SEAQ)

Chefe de Servigo

Barvigo da Impegnacdos & Autos
de Infracio (SLAl)

Chefe de Sawvigo

Diretoria de Licenciamanto (DI-
LAM)

Diretonia Adjunta’Dirstona de Li-
cenciameanto

Diirator

Assessona Tecnica e AdministratH
d

Coordenadoria da Licenciamento
LCOL

Coordanador

Gergncia de Atendimento (GA)

Gerente

Bowico de Cadastro (SECAD)

Chefe de Sewvico

Barvico da Apoid a0 Licenciamen
po_Ambiental (SEALAM)

Chefe de Servigo

Gergncia de Liconciameonto de
Fecursos Hidricos (GELIRH)

Geranta

Farvico da Oworga do Recursos
Hidricos (SEQORH)

Chefe de Sawvigo

Barvico de Hidrologia @ Hidriulica
[SEHID)

Chefe de Servigo

Barvico de Demarcagio de Faixa
Marminal de Frotecio (SEFAM)

Chefe de Servigo

IGergncia de Licanciamento Agro-
pacusing e Floestal (GELAF)

Geraents

Banvico da Anakse de Agrotdwicos
e Velnnes (SEAGRON)

Chefe de Semwigo

Banvico da Anakse de Atvidades
PBgropecudnas o Florestais
[SEAAF)

Chefe de Sewigo

Gergncia de Liconciamento de
Risco Ambiental @ Arsas Conta-
minadas (GELRAC)

Gerants

Barvico da Licenciamento do At
pvidades de Risco Tecnologico
|SELART)

Mickeo de Licenciamento de
Transporte de Produtos @ Resi-
duos (MTPR)

Chefe de Servigo

Mockeo de Licenciamento da Pos-
de Senvicos (MLPS)

rvigo de Awvaliagio de Arcas
ontaminadas [SEAAC)
Gckoo de Avaliagio de Arcas
riticas (MAAC)

Chefe de Servigo
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rvigo de Anakse de Risco Am-
iontal Tecnologico [SARAT)

Gclkeo de Avaliacio de Plano de
margéncia Individual @ Plano de
rea (MAFP)

Chefe de Servigo

eréncia de Licanciamento de
tividades Mao Industriais (GELA-
I}

Gerants

rvigo de Analise de Atwvidades
tvas (SEAEX)

Chefe de Semwigo

rvigo da Anakse de Atwvidades
Infracstrutura @ Desanvohi-

mto Urbano (SELID)

Chefe de Sewigo

rvigo de Analise de Atvidades
Saneamants (SESAN)

Chefe de Serwvigo

eréncia de Licenciamento de In-
nstrias (GELIM)

Geraents

rvico de Analkse de Outras In-
tgtrias do Transform (SEIT)

Chefe de Semwigo

rvigo de Anakse de Petrdleo,
45 & Enengia (SEFPEG)

Chefe de Sewigo

iretonia de Recuperacio AMm-
iental (DIRAM)

iretoria Adjurta’ Diretoria de Re-
racao Ambiental

Diirator
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PEsessorEa Tecnica @ Administrati-
ai | (ASTEC 1)

Pesessona Téecnica e Administrati-
a1l (ASTEC II)

Besessora de Controle & Acom-
panhamento Legal (ASCOAL)

IGeréncia de Obras e Manutencio
IGEOMA)

Geranta

Barvigo de Equipamentos (SE-
DUIF)

Chefe de Servigo

Gerdncia de Projotos de Enge-
nhara (GEPEMNGE]

Genanta

Borvico da Orcamentes (SEOR)

Chefe de Sanvico

Barvico da Analise e Fiscalizacio
da Projetos (SEAP)

Chefe de Sewico

Gergncia de Obras | (GEOB 1)

Gensnta

Gergncia de Obras Il (GEOE 1)

Gerznia

[Bervico de Acompanhameants de
Contratos (SEACONT)

Chefe de Sewigo

Diretoria de Biodversidade
Wroas Protegidas e Ecossistomas
[DIBAPE)

Diretoria Adjunta’ Diretoria de
Bindiversidade & Arcas Protegidas|
e Ecossistemas

Diirestor

Mockeo de Planejaments para
Consenacao

Borvico da Gestio da Projetos
[SEGEF)

Chefe de Sanvigo

Coordenadoria do Gostio do Ter-
rtoric @ Informacies Geoespa-
ciais (COGET)

Coordanador

Barvico de Gestao Ecossistémica
[SEGECO)

Chefe de Sewigo

Bervico de Instrumentos de Ges-
[0 do Temibdrio @ Estudos Am-
bientais (SEGET)

Chefe de Servico

Gergncia de Servigo Florestal
LGESEF)

Genznta

Hortos Florestais (HORTO)

Servidor designado como responsa-|
val por ato do INEA

Bervico Restauracio & Manejo
Florastal Sustentivel (SEREM)

Chefe de Sewico

Bervico de Adegquacao Ambiental
do lmdweis Rurdis (SEADA)

Chefe de Sewico

Barvico de Samentes @ Mudas
Florostais (SESEM)

Chefe de Sewico

[Gergncia das Unidades de Con-
Eervacdo (GEUC)

Mockeo de Reservas Particulares
b0 Patrimdnio Matural (WURPFPMN)

Genznta

Wreas de Presorvacio Ambiental
LAPA)

Servidor designado cOmMo responsa
wval por ato do INEA

Unidades de Conservacio Esta-
Huais (UC)

Servidor designado cOmMo responsa
val por ato do INEA
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rvico de Apoio Técnico @ Ope-
cional [SEATO)

ockeo de Pesguisa (WUPES)

Chefe de Semwigo

ockeo Operacional das Unidades
(HOPUC)

Chefe de Sanvigo

rviCo de Regularzacss Fundia-
ia (SERF)

Chetfe de Sarvigo

Sustentabilidade (GEVINS
Mockeo de Gestao da Visitacio
[NUGEWV}

Geranta

Barvico de Sustentabilidade (SE-
BUS)

Chefe de Sewigo

Uangiro (CEMPRI)

Gertncia de Fauna (GEFAU) |
Cantro de Primatologia do Rio de

Chefe de Servigo

Barvico de Manejo de Fauna
SEFALIMAY

Chefe de Servigo

Gerdncia de Guarda-Parguas
[GGPAR)

Gerants

Barvico da Comtrole @ Acompa-
phaments (SEAC)

Chefe de Sanvigo

Diretoria de Gante & Gastio
IDIGGES)

Ciretoria Adjunta’ Dirgtoria de

Diirestor

Gento o Gestio
pesossorna do Gestio o Rosulta-
dos (ASGER)

Borvico da Governanca (SEGOV)

Chefe de Sewico

Barvico de Gestio de Projetos
[SEGEFPRO)

Chefe de Servigo

Possoas (GEDESP)

Coordenadoria de Gente (CO- Coordanador
IGEM)
Gergncia de Desemvobimento de Gerants

Barvico da Programas de Forima-
&0 (SEPROF)

Chefe de Sanvigo

Barvico da Recrutamento & Sala-
&0 (SEDRES)

Chefe de Sanvigo

Barvico da Avaliagio e Carmairas
[SECAR)

Chefe de Servigo

IGerténcia de Comunicacio [GE-
COM)

Geranta

Barvico da Comunicacao (SE-
COnAY

Chefe de Sewigo

Gergncia de Publicaches e Acor-
wo Técnico (GEPAT)

Gerants

Barvico da Biblioteca e Acarvo
[Tacnico (SEBIAT)

Mickeo de Publicaches Tacnicas
[MUPTEC)

Chefe de Semwigo

IGergncia de Gestdo de Pessoas
(GEGP)

Mockeo de Engenhara de Segu-
ranga, Medicina do Trabalho e
Pussistincia Social (NESMAS)

Geraents

Barvico Oporacional de Pagamen-
(SEPAG)

Chefe de Servigo

rvico de Controle de Pagamen-
(SECPAG)

Chefe de Sewico

rvico de Cadastro e Baneficios

SECAB)

Chefe de Sewigo

Folha 12 de 12



