in ea PLANO DE ACAO DO
B BANCO DE PROJETOS AMBIENTAIS

(Anexo 1 a Deliberagio INEA n° 37, de 03 de fevereiro de 2017)

IDENTIFICAGAO DO PROJETO AMBIENTAL

Titulo: GESTAO INTELIGENTE DE DOCUMENTOS DO ACERVO HISTORICO DO
PROCON FUMACA PRETA, PROMON AR e GASES DE EFEITO ESTUFA.

I - Justificativa Técnica: O servigo de processamento de dados dos arquivos do PROCON FUMAGCA
PRETA, PROMON AR e GASES DE EFEITO ESTUFA é importante para a anélise de gestdo e
planejamento de politicas publicas voltadas a reducéo de emisséo de poluentes. Desta forma, se faz
necessério a adequagéo do acervo, que hoje € fisico (papel), em arquivos digitais, doravante
metadados, que permitirdo o gerenciamento das informacdes que irdo auxiliar no controle,
monitoramento e fiscalizagdo dos Programas supracitados. Além disso, uma boa gestéo de
documentos digitais garante a administragdo dos érgaos publicos e privados, o controle e a reducgéo
de sua massa documental, deixa claro o contexto de produgédo e os vinculos arquivisticos
documentais, visando & eficiéncia e economia de producéo e utilizacdo de seus documentos. Nesse
sentido, a digitalizacéo, de forma a garantir os vinculos processuais dos documentos, é de extrema
urgéncia em especial ao Programa Procon Fumagca Preta uma vez que possui aproximadamente
1800 processos ocupando 8 armaérios e estagdes de trabalhos da equipe técnica dificultando o servico
de gestao e sendo um obstéculo para seu crescimento.

Il — Objetivo Principal do Projeto Ambiental: Gerar arquivo digital de todo o acervo dos Programas
PROCON FUMACA PRETA, PROMON AR e GASES DE EFEITO ESTUFA (estimativa de 218.400
laudas), extrair dados do acervo e acondicionando o arquivo fisico com réplica digital e criar uma
base de dados quantitativa para monitoramento de processos em tempo real possibilitando a
expanséo dos Programas e amentando a eficacia na gestéo de informacao.

lll - Plano de Trabalho:
As etapas relacionadas ao servigo séo: preparagio de documentos, a digitalizagédo; a classificacéo;
0 acondicionamento; e a extracao de dados qualitativos e quantitativos. Os diagndsticos séo a base
para a prevencéo, capacitagédo para a conscientizagdo. Medidas estruturais ou aprimoramento de
processos industriais poderéo ser sugeridos a partir das andlises. O documento impresso e néo
classificado dificulta a manipulagéo dos dados para extragéo de informagées relevantes para um bom
planejamento e monitoramento das emissdes, além de ocupar espago fisico em demasia,
desnecessario frente a modernidade e seguranga que os meios digitais oferecem hoje
Preparacéo de documentos:
Nesta etapa seréo separados e preparados os documentos para digitalizagéo.
Digitalizagéo:
Seréo utilizados scanners PLANETARIO e DE MESA (1000 folhas por dia). A digitalizagéo
associada a uma gestéo eletronica de documentos (GED) é uma pratica moderna para evitar
a perda de informagdes por dissociagdo de documentos ou conjunto de fundos arquivisticos.
Ap0s a normalizacdo dos metadados, e posterior construgéo de um vocabulario controlado,
sera possivel construir um “thesaurus” controlado dos termos registrados, evitando assim,
uma superposicdo de esforgos na classificacéo dos documentos gerados, possibilitando um
didlogo entre os diversos atores envolvidos, incluindo-se a Sociedade, criando condicdes
mais adequadas de planejamento, visando atingir a eficiéncia e mitigando os impactos
decorrentes.
A digitalizagéo do acervo técnico deve garantir a autenticidade do objeto digitalizado para
salvaguarda das informacoes dos objetos digitais. Aplicando metadados, com atribuicao de
valores para uma recuperagao de informagao réapida dos objetos digitalizados.
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Para tanto, devera ser utilizado um scanner profissional para captura das imagens, e
realizado o tratamento das imagens em formato TIFF CITT G4, PNG, PDF e JPG, em preto
e branco, 255 tons de cinza, e em cores na matriz RGB (vermelho, verde, azul), variando de
0 até 255 para cada cor, aplicando definigdo de até 600 DPI. Deveréo ainda, ser atribuido as
etiquetas digitais, o cédigo de classificagéo atribuido ao documento. Quanto a atribuicdo de
etiqueta digital, entende-se que todos os documentos que serdo disponibilizados para
digitalizagéo, ja foram classificados. Serdo atribuidas entéo as etiquetas digitais, o cddigo de
classificacéo atribuido ao documento. A digitalizagdo do acervo devera garantir uma
disponibilizagdo em meio digital proporcionando a recuperagéo de imagem, e a utilizagéo de
metodologias da ciéncia da informagdo. O produto desta etapa, serd a inclusdo das
referéncias (indexadores primérios*) do acervo digitalizado no arquivo digital dos metadados
basicos, mantendo-se o formato compativel com o software Excel®, e tabelas compativeis
com Linguagem de Consulta Estruturada (Structured Query Language-SQL), e relatério de
apresentagéo, descrevendo o conteldo digital. *Indexadores primarios: nome do acervo,
segéo, assunto, cddigo de classificagdo, data, formato do documento e niimero de folhas.

Construgao dos Metadados:

Sera realizada a andlise dos metadados para construgdo de tabelas para: PROCON
FUMACA PRETA, PROMON AR e GASES DE EFEITO ESTUFA.

Extragéo de dados:

A partir da base construida serdo preenchidos os dados dos documentos provenientes de
seus respectivos setores. A recuperagao do acervo devera ser realizada com o objetivo de
identificar e preservar os principais aspectos de criagdo dos documentos, e suas
caracteristicas fisicas, conforme especificagdo do Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ). Os metadados bésicos a serem utilizados s&o:

e |dentificador do documento — ID do representante digital;

e Dimensao fisica do original (insergdo manual ou por escala);

e Data de criagao;

e Responsavel pela criagéo;

e Formato do arquivo;

e Dimenséo em pixel (largura x altura);

e Profundidade de cor (resolugéo tonal ou de cor);

e Modo de Cores;

e Tamanho do arquivo; e

e Perfil de Cor.

Apos a organizagéo do acervo digital, obtido apés a execugéo da Etapa Extragéo de dados,
os documentos deverdo estar armazenados como objetos digitais. Os metadados deverao
ser entregues de maneira organizada, que permita o gerenciamento de informagbes de
arquivos, possibilitando descrever, gerenciar e fornecer acesso a arquivos, manuscritos e
objetos digitais, usando para tal, planilhas padrdo Excel®, com indexadores primarios,
associados a estruturas de pastas (diretérios). A partir do acervo digitalizado, deveréo ser
extraidos os dados abaixo:

e Numero do processo;

e CNPJ da empresa;

e Razao Social;

e Ficha resumo OCR.
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OCR - Reconhecimento de caracteres:
Reconhecimento de caracteres para pesquisa full-text search.

Incorporagéo de dados:
Consisténcia de dados. O produto desta etapa, serd um arquivo digital contendo os
metadados basicos, no formato compativel com o software Excel®, e tabelas compativeis
com Linguagem de Consulta Estruturada (Structured Query Language-SQL), e relatério de
apresentagéo, descrevendo o contetido digital. Sistema de monitoramento de entrada de
documentos, assim como redistribuicdo para os sistemas do INEA.

Equipe Técnica :

Sera contratada uma equipe externa para realizagéo de todas as atividades no prazo

especificado.

Entrega da base para a GEAR:

Instalacéo do servidor na base INEA-GETEC para absorgé&o de novos documentos digitais.
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IV — Cronograma de Execucao das Atividades ou das Obras do Projeto Ambiental
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V - Cronograma de Execugio das Atividades ou das Obras do Projeto Ambiental

N° da Agéo Acéo - Atividades ou Obras Prazo
Contratacéo de servigos de apoio a gestéo do Projeto de
atualizagdo e automatizacdo do Programa PROCON
1 FUMACA PRETA, PROMON AR E GASES DE EFEITO 12 meses
ESTUFA
VI - Forma de acompanhamento dos trabalhos e area responsavel do INEA
Nome da Geréncia e da
Diretoria: GEAR-DIPOS
Nome e cargo do . L : :
servidor proponente: Fellipe de Oliveira Pinto— Chefe de Servico GEAR3
Telefone: 2334-9606
E-mail: fellipesej@gmail.com
VIl - Estimativa do Valor Global do Projeto
N° da A Valor
Acdo Acéao - Atividades ou Obras unitario Valor
Contratagdo de servicos de apoio & gestao do
Projeto de atualizacdo e automatizacdo do R$
L Programa PROCON FUMAGA PRETA, | 9635045 | Fi%96.359,45
| PROMON AR E GASES DE EFEITO ESTUFA.
R$ 96.359,45
Inicio (mm/aaaa): dezembro /2019 Término (mm/aaaa): dezembro /2020

Rio de Janeiro, 05 de outubro de 2018

Sollipe ol oot G

ellipe de\Oliveira Pinto

Chefe do Servigo de Controle da Poluigao Veicular

Estatistico - ID: 4461140-4

Geréncia de Qualidade do Ar - GEAR
Instituto Estadual do Ambiente — INEA
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